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Introducéo

TCE-Contas € a suite de aplicativos a ser utilizada para o envio da Prestacdo de Contas
Anual do Governador ao Tribunal de Contas do Estado de Goias (TCE-GO) referente aos
exercicios de 2019 e posteriores.

Nessa suite temos o portal BPM-Contas de Governo, que é o processo de Prestacdo de
Contas Anual do Governador mapeado no aplicativo web do TCE-GO para BPM - Business
Process Management (Gestéo de Processos de Negocio).

O processo de prestacao de contas anual esta dividido em etapas e cada usuério executara
as tarefas e atividades relacionadas a sua responsabilidade dentro do processo. Este
processo € controlado por formuldarios concernentes a Resolu¢cdo Normativa (RN) n°
007/2018 do TCE-GO e permite a inclusdo de documentos, emissdo de comentarios ou
justificativas, bem como assinar os artefatos (anexos e demonstrativos) exigidos na
Prestacao de Contas do Governador.

A manutencdo do cadastro ativo dos usudrios é realizada pelo TCE-GO mediante Oficio
encaminhado pelo Governador do Estado.
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AcCesso

Uma vez fornecidos os usuarios e senhas individuais para acesso ao BPM-Contas de
Governo, nos termos do art. 7° da RN TCE-GO N° 007/2018, o usuério realizar4 o acesso
com informando seu usuario e senha, como demonstrado pela Figura 1.

Figura 1- Login de acesso

TCE-HUB

LIS LT iy

Sennha
@

Esqueceu a senha?

ﬂ solarBPM

Atores e Responsabilidades
A Prestacdo de Contas do Governador tera a atuacéo dos seguintes atores:
[ Contador-Geral do Estado: responséavel por 3 atividades:

1 Cadastrar um novo Processo de Prestacdo de Contas do Governador para o
exercicio pretendido;

2 Incluir documentos, comentéarios e/ou justificativas dos itens descritos no Anexo
Unico da RN TCE-GO N° 007/2018;
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3 Assinar, por meio de certificado digital ICP-Brasil, os seguintes:

e Extrato contendo informacdes fornecidas e os nomes dos documentos anexados;

¢ Documentos inseridos como anexo nos formularios pelo Contador-Geral; e

e Demonstrativos importados do Sistema de Contabilidade Geral do Estado de Goias
(SCG) e anexados via integracdo dentro da suite TCE-Contas.

[ ) Secretaria de Estado da Economia: responsavel pela assinatura, por meio de
certificado digital ICP-Brasil, do extrato contendo informacdes fornecidas e os nomes
dos documentos anexados, dando ciéncia aos artefatos produzidos pelo Contador-
Geral do Estado.

[ Gerente de Inspecdo de Contas da Controladoria-Geral do Estado: responséavel
pela inclusdo de documentos, comentarios e/ou justificativas concernentes ao item 23
do Anexo Unico da RN N° 007/2018.

[ Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Estado: responsavel pela assinatura,
por meio de certificado digital ICP-Brasil, do extrato contendo informacdes fornecidas e
0s nomes dos documentos anexados, como também os documentos inseridos como
anexo nos formularios pelo gerente de Inspecéo de Contas da Controladoria-Geral do
Estado.

[ Governador do Estado de Goias: responsavel por 3 atividades:

1 Incluir Oficio de Encaminhamento descrito no item 1 do Anexo Unico da RN N°
007/2018;

2 Assinar, por meio de certificado digital ICP-Brasil, os seguintes:

e Extrato contendo informacdes fornecidas e os nomes dos documentos anexados pelo
Contador-Geral do Estado;

¢ Extrato contendo informacdes fornecidas e os nomes dos documentos anexados pela
Controladoria-Geral do Estado;

¢ Oficio de Encaminhamento.

3 Enviar a prestagcdo de contas ao TCE-GO. Essa atividade € transparente e
acontece automaticamente ap0s a assinatura, dando ciéncia dos artefatos
produzidos e encaminhando-os como documentos da Prestacédo de Contas.

Quadro de Avisos

Apoés a realizacéo do login no aplicativo web, os usuarios terdo acesso a Home contendo o
Quadro de Avisos, composto pelos seguintes itens:

e Pasta de Avisos: onde todos 0s avisos sobre 0s processos aos quais estao envolvidos
sao exibidos categorizados conforme a situacao de cada um; e
« Ultimos Avisos: avisos gerais sobre o aplicativo web BPM-Contas de Governo.
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Figura 2 — Quadro de Avisos

= @ TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias . el W‘_ 2 . ":E 9. 7]
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=, Processos por prazo
* Uma tarefa foi no C :
Matarializag3io em segundo planc - (= A SERINT:1900
1697 (Ver mais) Hi 4 horas
o
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- Ja partici; 71 quisa d i dod i0s | Solar BPM
WELOW W oo 1 - Formularic Dinkm ““_ wel;-v:‘;lcsl]swu e e jar
Hé 30 diars.
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= * T (Ver mais)
= e g b d Ha 58 dias
o Neo prazo - Pecouica de caticfacio - TCF-HUR E
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Guia de Utilizacao pelo Contador-Geral do Estado

Neste processo, o Contador-Geral do Estado anexa os demonstrativos, documentos e
insere informacdes com comentarios e/ou justificativas para atendimento do rol elencado
no Anexo Unico da RN N° 007/2018. A insercdo ocorre por meio de formularios eletrénicos,
disponiveis no aplicativo BPM-Contas de Governo, sendo que os documentos anexados,
via integracdo ou upload no formulario, dentro do aplicativo web, devem ser assinados
digitalmente, utilizando o certificado ICP-Brasil. A assinatura ocorre no préprio sistema e €
demandada em momento oportuno conforme a etapa configurada. A seguir, estdo descritas
as atividades atribuidas ao Contador-Geral.

1 Cadastrar Processo

e Logado no aplicativo web, na tela inicial, o usuério inicia as tarefas relacionadas a
Prestacdo de Contas do Governador;

¢ Para iniciar o processo de prestacao de contas, o Contador-Geral deve clicar no icone
“Solar” e em “Cadastro de Processo/Documento”, como destacado na Figura 3 e
depois em “Cadastrar”, conforme Figura 4.
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Figura 3 — Tela Inicial Contador-Geral
&P TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologagao pﬁ,.:...... —— :: e =

i

b _§
Bem-vindo(a), FLUXOGOVERNADOR :i-:
Q
= =, Processos por prazo : =, Processos por distribuicdo =, Assinaturas por prazo
’ @ -
23 23 @
Sem prazo Rt e biclon
Servigos de Usuario b
=, Tarefas por prazo H =, Tarefas por Distribuicao
@ L]
76 76
Mo praco Nio atribuidas
Figura 4 — Cadastro de processo de Prestacéo de Contas do Governador
= ” TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacgao w:ﬂ_‘ ..«:.‘M : ,,.k.i }f
Cadastro de Processo/
" * Gocumento Cadastro de Processo/Documento
ol & Coa
A TCEGO - Tribunal de contas do estado de goias ~ Digite um assunto ncad
H 3

=
SOUAR

Servicos de Usudrio ~ r Controle externo l’ DESENVOLVIMENTO ' ' SIAP SOFTPLAN

Meus Gltimos cadastros

Prestacdo de Contas do o
Governador

ontrole externo

softplan l P ) b

s£roR pUNLICO

Executado o passo 2, surgira um formulério (Figura 5), no qual constara o preenchimento
do Exercicio (campo obrigatorio), Namero do Processo SEI (campo opcional), fazendo
referéncia respectivamente ao ano de exercicio da prestacdo de contas e o numero de
cadastro do processo no Sistema Eletrénico de Informacdes do Estado de Goias (SEI).

10
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Figura 5 - Preenchimento do formulario de cadastramento do processo
=< ” TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacao

Y Cadastro de Processo/
Documento

Prestacao de Contas do Governador

4
CNPJ* Nome solicitante
01.409 5830v0001-38 Governo do Estado de Golas
- Ano Exercicio * Numero do processo SEI ©
Servigos de Usuario v Anexos

|
X Selecione

Descrigdo do Processo

Prestacdo de Contas do Govemnador, conforme a Resoluc3ao Normativa 07720138

Apoés preencher as informagdes e clicar em “Cadastrar’, € apresentada a mensagem de
confirmacéo de cadastro e seu respectivo numero de processo (Figura 6).

Figura 6 - Processo cadastrado
g TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacao ﬁ 2 o Ls 9

I
'~

4 Cadastrode Processo/ o
Documento Confirmagao de Cadastro

i e ) @ Operacéo realizada com sucesso

o Drocesso numero TCEGO 2025/000002 cadastrado com sucesso @

Dados do Processo

Servicos de Usudrio v
Orgéo.

R - Processo —

Entrada

Hora

I ]
Anexos .‘ Etiquetas ‘chuerimenlo/Cornpnwanle|m

Observacéo

O numero do processo exibido é de uso exclusivo no ambito do BPM-Contas de Governo, e sera
importante para futuras consultas no aplicativo web.

2 Incluir documentos e informac6es da Prestacao de Contas

e Com excecdo dos itens 1 e 23 do Anexo Unico da RN N° 007/2018, que serdo
preenchidos pelo Governador e pela Controladoria-Geral respectivamente, os demais
itens estardo dispostos sequencialmente no sistema de prestacdo de contas para
preenchimento pelo Contador-Geral do Estado.

11
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¢ Paravisualizacao das informacfes a serem fornecidas pelo Contador-Geral, este deve
acessar as tarefas do Processo clicando no icone Solar Y na opgao “Minhas Tarefas”.

Figura 7- Menu para visualizacao das tarefas

= ﬂ TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacao " . €
Biging inkrisl  MacFcaples Ay
* ;
Bem-vindo(a), FLUXOGOVERNADOR
. *
] = e =, Processos por prazo : =, Processos por distribuicdo : =, Assinaturas p)
o [
23 23 |
Sem praro Rescebisdors
Servigos de Usudrio W
=, Tarefas por prazo H =, Tarefas por Distribuicao
L: ] Lo
No praae Niso atribuidas

= e e

¢ Na tela seguinte (Figura 8), é apresentado o processo que o Contador-Geral criou e
uma nova tarefa para a inclusdo de documentos para a prestacao de contas a este
processo. Clicar no link “Incluir documentos para prestagao de contas do Governador”.

Figura 8 - Visualizacéo do processo criado pelo usuario

= . I = | |
= m TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacao N " R :
g o
Processos da Fila de Trabalho
I Minhas Tarefas
Fila de tarefas
Filere:
Servicos de Usudrio w
Diata criagia:
= B8
Praza:
) até (]
Limpar
retornada do EOF inio prdncimaao
agendamenm asenﬂma p-amﬁna

=9 B Fila de tarefas (77)
Procedss | Dt a s ment Tipa tarels u

Prestagio de Contas do Governador, confonme a I Incluir documentos para prestagso de contas do I

TOEGO 2025/000002 ]

e Sera apresentado um formulario de navegacao com 7 paginas que contempla todos
os itens a serem inseridos pelo Contador, nos termos do Anexo Unico da RN N°

12
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007/2018. Ao percorrer de uma pagina a outra, as informacgdes inseridas sao salvas
automaticamente;

e Os itens relacionados aos demonstrativos contabeis sdo carregados de forma
automatica no BPM-Contas de Governo, por meio da Integracdo com a base de dados
da Secretaria de Estado da Economia de Goias, sendo disponibilizado ao “usuario
Contador-Geral” a consulta aos demonstrativos anexados, bem como um documento
contendo o hash, um identificador Gnico para o demonstrativo, para verificagdo da
origem do documento.

Figura 9 - Tela inicial do formulario de navegacao - Itens do Anexo Unico da RN N°
007/2018

- - = L
u TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologagao " = et =H
Fagina El Nocfic sgten Ajuda Proferdn
w
Processos da Fila de Trabalho
w
Tarefa: Incluir documentos para prestacio de contas do governador
Minhas Tarefas
Dados basicos Dados de criagdo Dados de finalizagdo
I ) e I B
Servigos de Usuaric hd
@ 1 2 3 4 3 3
Contas Anuais do Governador E‘
Sr(a) contador|a) os amuives aqui listados foram enviados pela Secretaria de Estado da Economial sta a relagio dos hash's dos mesmos
para verificag 3o caso julgue necessanio

a) identifica a pagina de navega¢do em que 0 usuario se encontra;

b) botbes “Anterior’ e “Proximo” para movimentagao entre as paginas, e botao “Salvar”
com funcionalidade de salvar parcialmente o formulario com as informacdes
preenchidas na pégina atual. Reforcando que h& a execucdo automatica de salvar
parcialmente quando o usuario navega de uma pagina para outra.

c) link para o documento com a lista dos hash’s dos demonstrativos anexados via
integracdo. Este pode ser utilizado na validagcdo da origem do demonstrativo em
outros aplicativos da suite TCE-Contas.

13
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Figura 10 - Exemplo do item 2 do Anexo Unico da RN N° 007/2018

n a w L0

Faginainical  Watfisbe Ajuda b

= ﬂ TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologagao

Processos da Fila de Trabalhe

. Tarefa: Incluir documentos para prestacao de contas do governador
Minhas Tarefas

Dados bésicos  Dadosdecriagdo  Dados de finalizagio
Sicdolin mm m
Servigos de Usudiric -
Item 2

Demonsiragdes Contdbets Obrigatrias, incluindo as nodas explcaiivas, a serem elaboradas

S950-ESTADO DE GOIAS

I 02.01.01.5990 - Anexo 08 - 01 a 122023 uu'l 02.01.02.9500 . Anexo 094 . 01 a 122023 pdi 0:2.04.03-99590 - Anexo 118 - 01

a 122023 pal
02.01.04-9990 - Aneed 12 Q0 01-01 2 02.01.05-9990 - Anaxo 12QD02-013 02.01.06-9990 - Anexo 12 QD
122023 pdi 122023 pdf Principal - 01 a 122023 pdi
02.01.07-9990 - Anexo 13 - 01 2 122023 pdf 020 e 14 Principal Anual - ozm ) - Anexo 14 QD M
01a -013a12 23 paf
02.01. 10-5990 - Anexo 14 QD 02 - 04 a 02.01.11-9950 - Anexo 14 QD 03 -01 a 0201.12-9950 - Anexo 15-01 a
122023 pdf 122023, pdf 122023 pdf
eafralan =
Observacdes:

- Os links exibidos no grid sdo para visualizagdo dos demonstrativos que foram carregados via
integracdo com o SCG. Caso exista alguma divergéncia nos mesmos, a Secretaria da Economia
deve providenciar o envio de nova carga de dados para atualizar as informacdes divergentes.

- Apés finalizar o préximo passo descrito abaixo, sdo anexados ao processo 0s demonstrativos
conforme exibidos no momento da finalizacdo. Novas cargas via protocolo de integracéo
ocorridas posteriormente a etapa de “Preparar para Assinatura” nao serao atualizadas no
aplicativo de prestacéo de contas.

Para alguns itens, a depender do conteudo da informacédo, havera a possibilidade de que
sejam anexados arquivos, com no maximo 50 MB cada e comentarios sobre este
documento e/ou justificativas pela néo apresentacdo do documento, bem como
esclarecimentos adicionais oferecidos pelo Contador-Geral:

14
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Figura 11 - Exemplo de campo do formulario que permite arquivos e/ou comentarios e
justificativas

= §J) TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologagao e
s Processos da Fila de Trabalho
o

Tarefa: Incluir d 1nos para p ¢io de do governador

I N e o I

2.2 - Notas Expicatvas

{7 Minhas Tarefas

Anexe o ilem ou justifique
Vocé também podera fazer comentanos sobre o0 arquivo anexado

Servigos de Usudrio v

Anexo

& Selecione

E/OU

Comentarios e Justificativas

Em funcéo da possibilidade de alguns itens exigidos no Anexo Unico da RN N° 007/2018 ja
terem sido incluidos nas Notas Explicativas a ser anexada no item 2.2, pode o Contador-
Geral simplesmente informar “Sim” e apontar a localizagao exata em que esta informacao
se encontra nas Notas Explicativas com os numeros das paginas, topicos, paragrafo, etc.,
e também pode anexar outro(s) documento(s) caso necessario, conforme ilustracdo da
Figura 12.

Figura 12 - Campo do formulério que permite informar a localizacdo do item nas Notas
Explicativas

D I ) e B

3.3 - Medidas de combale & evasdo e sonegacdo, demais medidas para incremento das receilas ribuldrias e de contribuiches

Atendido em Motas Explicativas do ltem 2
Se item estver atendido no lem 2, use o campo abaixo para indicar a pagina e o
W 5im @ paragraio no fexdo
Hio

Anexos

X Selecwone |

E/QU

Informe a pagina & o pardgrafo da justficativa <:I

Ao finalizar o preenchimento de todas as informacgdes requeridas, o Contador-Geral
prossegue para a pagina 7 (Figura 13), que se refere & pagina de validacdo de
preenchimento do formulario, contendo o checklist de todos os itens e o status “Preenchido”
e “Nao preenchido”.
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Figura 13 - Tela 7 do formulario, com indicagao do status “Preenchido” e “Nao preenchido”

250 NA0 €3 , GEVEra relomar 30 Hem & INCia o5 ) doCuIm 5) OU Mealizar a Uy A a

; \
| Satvar | An!cnotj Pr
—

Item 2
Demonstragdes Contibeis Obrigatorias, incluindo as nolas explicativas, a serem elaboradas

Nio Preenchido

item 3

D sirativo de d penho da arrecadacio em relacio 3 previs3o (Anexo X - Lei n® 4 320/64), evidenciando as medidas de
combale 3 evasio e sonegacdo, a quantidade e valores de acdes sjuzadas para cobranca da divida ativa, a evolugdo do
montanie dos créditos tributsrios passivers de cobranga adminssirativa ¢ as demais medidas pars incremento das receilas
tributérias e de contribuicdes, em obediéncia aos artigos 13 & 58 da LRF.

Nio Preenchido

itern 4

Demonsirativo da movimentacio da Divida Aliva ocorrida no exercicio, contendo: detalhamento das enlradas & baixas ocorridas
independentemente s& por pagamento ou culros mokbs (p ices, anistias, isencdes e remissdes concadidas, por exemplo)
com justificativas e esclarecimentos sobre as diversas situagbes ocorridas, resumo da situaclo processual das acdes de
execucdo e probabilidade de sucesso dessas acdes, e estralégias operacionais para maximizar a recuperacdo dos crédilos

Preenchido

Cada item sera considerado preenchido quando todas as informacdfes, justificativas,
arquivos e/ou demonstrativos forem devidamente incluidos. Apenas quando todas os itens
estiverem com status “Preenchido” € que sera possivel ao usuario prosseguir para a
préxima etapa.

Figura 14 - Impossibilidade de prosseguir para assinatura enquanto houver item “Nao
preenchido”
Tarefa: Incluir documentos para prestacio de contas do governador

........... e v Y - —————

At'lou‘r M‘”bu"

@ valor

Item 22

Declaragio subscrita pelos Secretirios da Fazenda & pelo Contador & oulros responsdy
elaboragio das Demonstragbes Contibeis, que confirme que o5 aspectos reigvantes fd - >
respectivos relatérios, inciuindo comentarios e justificaivas sobre outros fatos, informadiansen 2t e Sl o n Ul el Ll el T

Preenchido

comemplados
ftem 25
, . z- > Preenchido

Relatoro atualkzado de estagio de atendimento ao Plano de Implantacao dos Procedimentos Contabets Patnmoniais - PIPCP n0

Estado de Goids, conforme direfrizes da Portria STN n® 548/2021 (Acrescido pela Resclucio Normativa n® 1002020, de

03122020, D E.C. DE 0712/2020.)
! Anletior Proxim
GEr Tl

Prepatar para assinalura
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Apo6s a inclusdo das informacgdes nos formularios do Sistema Solar/BPM pelo Contador-
Geral e estando todos os itens com status “Preenchido”, na ultima tela (“Dados de
Finalizagao”), o usuario deve clicar em “Preparar para assinatura” (Figura 15). Importante
destacar que apos esta etapa nao sera possivel alterar nenhum item preenchido, portanto,
0 usuario deve atentar-se que o envio para assinatura nao permitira a retificacdo por parte
do Contador-Geral das informagdes inseridas.

Figura 15 - Preparar para assinatura

Tarefa: Incluir documentos para prestacio de contas do governador

¢ valor

tem 22

Declaracdo subscrita pelos Secretirios da Fazenda e pelo Contador e oulros responsiveis pela sua consolidacio elou
elaboragdo das Demonstragies Contabels, que confume que 05 aspectos relevantes foram devidamende apresentados nos
respectivos refstodios, incluindo comentirios e justificativas sobre outros falos, informactes ou eventos porventura nio
contempiados

Preenchido

ftem 25

Relatério atualizado de estigio de atendimento 3o Plano de implantacio dos Procedimentos Contabeis Patrimonsais - PIPCP no
Estado de Goias, conforme diretrizes da Portria STN n® 5482021 (Acrescido pela Resolucdo Normatva n® 1072020, de
03/12/2020, D E.C. DE 0771272020 )

Preenchado

| Andenos ‘

——

Figura 16 - Fim da incluséo de documentos pelo Contador para a prestacéo de contas

= o ICEHUB - Iribunal de Contas do estado de Goias - " 'y (2] ()
- Homologacao MO o Mds roferbacs
*
l A
* Y.
- | Aw e | <o
{ Minhas Tarefas >
A
Filtro:
®
Servigos de Usuario v
Data criagdo:
6 aé B8
Prazo:
£ até 8
Observacéo:

Uma vez finalizada a inclusdo de documentos, e surgindo a necessidade de alteracédo de alguma
informac&o, deve ser iniciado novo processo como descrito anteriormente.
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3 Assinar documentos

E de responsabilidade do Contador-Geral a assinatura de documentos,
demonstrativos e extrato da prestagcéo de contas. Importante destacar que ao realizar
a assinatura, este procedimento é definitivo, ou seja, ndo sera permitido ao usuario
realizar qualquer retificagdo nos documentos e informagdes apresentadas, e 0
processo ird automaticamente para o proximo ator, no caso, a Secretaria de Estado
da Economia.

Para acesso a tarefa de assinatura, o usuario deve clicar no icone Fila, opcao “Solicitacéo
de Assinatura” e “Pendentes” no menu lateral esquerdo (item “a” da Figura 17).
Recomenda-se a conferéncia do nimero do processo (item b da Figura 17) e 0 nome dos
documentos que serdo assinados (item “c” da Figura 17).

Figura 17 - Documentos preparados para assinatura

TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - & a ) G o
Homologagao B e Ml Proleiecas Peet

Lisusbria:

FLUNDGOVERNADOR = [l6d

Assinatura de Documentos

(a)
Processos Adminstrativos & "
Documeantos
Solicitagdes de Assinatura Lol lC l_EI . 150 <o 415 150 = 2de3 . ¢ 3
Pundentes {b]
Digitals = o | | TCEGO 2025/000002 QT iagregl permpe A
I
Solicitado por
Usuirio do sistemna (C) (e)
A ;m(ddlb)l Documenlos Data de criagio Frazo Descricio Whotig
recusa

B O201.19-9995 . Demanstrative Obr_ 10022025 45 1528 - Sobzlacho clada g uma laneta da

B Q201199996 - Demonstrative Ob.. 18022025 is 1528 Solchacho criada por wma tareta da

H 02.01.19-9997 - Demonstrativo Ob.. 18022025 ds 1528 - Bnlcllﬂ:iﬂ CHACA PO Lms IEHH de

-
s selecions 3593 Concluil
;thpla" 58 documanitos selecionados (3593 MB) ~
ETNg pli e

Seréo apresentados o extrato contendo informagbes fornecidas e 0s nomes dos
documentos anexados, documentos inseridos como anexo nos formularios pelo Contador-
Geral, e demonstrativos importados do Sistema de Contabilidade Geral do Estado de Goias
(SCG) e anexados via integracdo dentro da suite TCE-Contas.

Caso o usuario decida ndo assinar algum dos documentos, devera marca-lo (Figura 17,
item “d”) e justificar o motivo da recusa de assinatura (item “e” da Figura 17), e clicar em
“Concluir”;

Na concordancia do Contador-Geral com os arquivos listados, deve proceder a assinatura
de todos eles, podendo seleciona-los individualmente ou marcando o campo apresentado
no item “f” da Figura 18, para sele¢do de todos os arquivos disponiveis. Apos a selecao,
clicar em “Concluir” (item “g” da Figura 18).
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Figura 18 - Selecao de arquivos para assinatura

TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - [ Py %) & o
Homologacgao . Apata

Assinatura de Documentos

FLUXOGOVERNADOR v

Processos Administrativos e
Documentos

~

Solicitagtes de Assinatura -~ LD @ e 150 e 15 . 150 v 2003 . < >
Pendentes @ f
O TeEco 2025/000002 A
Digltais -~
Solicgado por
Usujrio do sistema
(=)
AssingRecusar  Documentos Data de criagio Prazo Descrigho Motivo
Tfecusa
o D B 02.01.19-9995 - Demonstrativo Obr... 18022025 45 1528 - Sokcnacho C1ada por uma larela de
[0 B 020119-9996 - Demonstrativo Ob... 18/02/2025 a5 1528 Solcitagho criada por uma tareta de
@ :
n a 02.0119-9997 - Demonstrativo Ob,., 18022025 3s 1528 . Sobcitacho criada por uma tareta de

ft |an 58 documentos selecionados (3593 MB) ~
ey

O ato de assinar digitalmente deve contar com o certificado previamente configurado no
computador no qual sera executada a acdo. Apds selecionar 0s arquivos, sera exibido o
botdo de assinar para que seja selecionado o token. Caso ndo esteja configurado para o
navegador assinar, basta seguir as instru¢cdes de instalar o complemento do navegador. A
senha do token da assinatura ndo € armazenada ou lida pelo BPM-Contas de Governo,
sendo necessaria a digitacao para que o aplicativo receba a autorizacdo de assinar;

Figura 19 - Assinatura digital dos documentos

FLUXOGOVERNADOR Os tipos de assinatura sdo controlados pelo sistema e habilitados conforme a extenséo dos arquivos selecionado... o

Processos Administrativose

Documentos Selecione o tipo de assinatura:

Solicitagdes de Assinatura

O ®
Pendentes IcP_ {)m o solarBPM
Brasil
Digitais Senha de usuério do Sistema
Meus processos forme & senn
Recebidos Confirme sua senha de acesso ao sistema e clique no bot&o "Assinar” para assinar digitalmente

utilizando os dados do seu usuario.

O procedimento de assinatura pode demorar alguns instantes em razdo do volume de
arquivos que estdo sendo assinados.

Apos finalizacdo da assinatura, sera apresentada uma tela para o Contador de que o0s
documentos foram assinados com sucesso e de que nao ha itens na fila para o usuario.
Assim, o0 processo é remetido automaticamente para a Secretaria da Economia para ciéncia
e assinatura pertinente.
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Figura 20 - Concluséo da assinatura pelo Contador-Geral

TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - ]
Homologacao ——
|isidirin:
c
Processos Administratives e
Documentos
Solicitagbes de Assinatun "~
Pondontes s )
Digitals -~
2]
&
7
R - Documenios assinados com sucessol x
softplan

Guia de Utilizacao pela Secretaria de Estado da Economia

A Secretaria de Estado da Economia assina, por meio de certificado digital ICP-Brasil, o
extrato das informacdes enviadas pelo Contador-Geral do Estado. Este procedimento
ocorre no aplicativo web BPM - Contas de Governo, sendo demandado automaticamente
ao titular da pasta assim que o Contador-Geral finalizar as assinaturas pertinentes. A seguir,
esta descrita a atividade atribuida a Secretaria de Estado da Economia.

1 Atividade Unica — Assinar Extrato da Prestacéo de Contas

Logado no aplicativo web, o responsavel pela pasta da Secretaria da Economia
consulta as “Pendéncias de Assinatura”, onde é apresentado o processo criado
juntamente com os documentos anexados e assinados pelo Contador-Geral.
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Figura 21 - Tela Inicial — Titular da Secretaria da Economia, consulta as pendéncias de

assinatura
TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - L.
Homologagao .
FLUXOGOVERMADOR Bem-vindo(a), FLUXOGOVERNADOR
Processes Administratives e
Documenics
= Processos por prazo H T Processos por distribuigio 3
Solicitagies de Assinatura ~
£ &
o | <= 23
Digitais ~ Sem prage Recehidas
C @
= Tarefas por prazo : = Tarefas por Distribuicao H
o ta [c3
2
Mo prazo Mo arribuldas
softplan

Figura 22 - Apresentacao do Processo e Extrato de informacdes enviadas pelo Contador-

Geral
— TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - L] 'Y ) G o
- Homologacao w memagie A Piecss Pam
FLUXOGOVERNADOR  ~ 83 Assinatura de Documentos
Processos Administrativos e
Documentos
Solicita¢bes de Assinatura - LD LD xibsircho 150 de &18 o S 1%~ Zoe3paginals) € ¥
Pendentes o [a}
s . [ Orcicommonn G| .
Splicitado por
Uswidrio do sistema { ]
- () 1
AssindRecuear Documentos {b} Data de cnagla Praza Descriclio Moliva
recusa
o 4 02.0119-9995 - Demonstrativo Obr._. 18022025 44 1528 - Sobcilacho criada g wma larela de
B 0Z.01.19-9996 - Demonstrativo Ob... 18022025 s 1528 . Sobcilaglo criada por uma tareta de
© 1RO2025 de 1528 Sobciiacho crinda por wma torets de
n_._;oftpla" h 58 documentos selecionados (3595 MB) ~

BITOR PORLCD

Conforme apresentado na figura 22, item (a), a Secretaria da Economia ird visualizar o
processo de prestagao de contas cadastrado pelo Contador-Geral, podendo consultar todos
os documentos e informacdes inseridas no processo.
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O Extrato das informacdes enviadas pelo Contador-Geral (item “b” da Figura 22) contém a
relacdo dos arquivos e informacdes inseridas no formulério de prestacdo de contas até o
momento, e é este 0o documento a ser assinado pelo representante da Secretaria da
Economia. Contudo, caso haja discordancia, este usuario podera recusar a assinatura,
selecionando os documentos a serem recusados (item “d” da Figura 22), preenchendo o
motivo da recusa no campo apropriado (item “c” da Figura), e assim o0 processo seguira o
fluxo para a Controladoria-Geral do Estado.

A concordancia da Secretaria da Economia com o contetdo do processo de prestacao de
contas é formalizada mediante assinatura do Extrato de informagfes e ocorre conforme a
orientacdo demonstrada pela Figura 23.

Figura 23 - Assinatura do Extrato de informacgdes enviadas pelo Contador-Geral

_ TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - [ a ) G o
Homologagao Phgm o rcagies  Auds  Pretwincas Perm

Assinatura de Documentos

FLUNDGOVERNADOR =

Processos Adminstratives @ -~
Documantos

Solicitacfes de Assinatura b lC '-D , 150 e W5 150 = 2 e 3 pdg £ 3

Pondontos

[ veeco 2025/000002 a

Digitals -~

Solictado por
Uswirio do sisterna

AssinaRecusar Documenios Data de craciio Frazo Descriclio Mhofive
recusa

O B 0201199995 . Dermonstrative Obr._ 18022025 ds 1528 - Solicilago criada por wma lareta de
[a} D B Q201139336 - Demonstrative Ob... 188022025 45 15328 Solicitacio criada por vma fareda de

M B 0201199997 - Demonstrativo Ob... 1822028 ds 1528 . Solicitachio criada pos uma tareda de { bj

58 documantos selecionados (3593 MB) -~ Concluir
softplan : )

AETOR POBLICO

O usuério ira marcar o campo, conforme item “a” da Figura 23, e posteriormente procedera
a assinatura, mediante campo “Concluir” (item “b”, Figura 23).

O ato de assinar digitalmente deve contar com o certificado previamente configurado no
computador que sera executada a acdo. Apos selecionar o arquivo, sera exibido o botdo de
assinar para que seja selecionado o token. Caso nao esteja configurado para o navegador
assinar, basta seguir as instrucdes de instalar o complemento do navegador. A senha do
token da assinatura ndo é armazenada ou lida pelo BPM-Contas de Governo, sendo
necessaria a digitacdo para que o aplicativo receba a autorizacdo de assinar.
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Figura 24 - Assinatura do Extrato de informacdes por meio de certificado digital

FLUXOGOVERNADOR

Processos Administrativos e

Documentos

Solicitagdes de Assinatura

Pendentes

Digitais

Os tipos de assinatura sdo controlados pelo sistemna e habilitados conforme a extens&o dos arquivos selecionado... e

Selecione o tipo de assinatura:
@] @
|CP 1 solarBPM
Brasil a

Senha de usuario do Sistema

Meus processos nforme a senha

Recebidos Confirme sua senha de acesso ao sistema e clique no bot&o "Assinar” para assinar digitalmente
utilizando os dados do seu usuario.

Observacéo:

A assinatura € um processo definitivo e, portanto, o processo seguira o fluxo automatico
cadastrado no sistema, sendo entdo encaminhado para a Controladoria-Geral do Estado. Assim,
gualquer necessidade de correcdo de informacgfes, somente sera possivel mediante cadastro de

um novo processo de prestagcdo de contas.

Apos finalizacdo da assinatura, que poderd demandar alguns instantes, sera apresentada
tela ao responsavel pela Secretaria da Economia de que os documentos foram assinados
com sucesso e de que ndo ha itens na fila para o usuario. Assim, o processo é remetido
automaticamente para a CGE executar as etapas pertinentes.

Figura 25 - Concluséo da assinatura pela Secretaria da Economia

TCEHUR - Tribunal de Contas do Estado de Goias - 0]
Homologacdo por-r

ren sl

Uz ndirien:
FLUXOGOVERNADOR — « [

Processos Administratives e

Y

Drocumentos
Balicitepies de Assinatiing Cal
Pemdentes E}
Degitals )
A o
t o
Lo
)
: 75
alaaa - Dapcumenios assinacos Com Sucessol K
softplan
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Guia de Utilizacao pelo gerente de inspecao de contas da
Controladoria-Geral do Estado

O Gerente de Inspecéo de Contas da Controladoria-Geral do Estado anexa documentos e
insere informagBes com comentarios e/ou justificativas para atendimento do item 23 no
Anexo Unico da RN N° 007/2018. A inser¢&o ocorre por meio de formularios eletronicos,
disponiveis no aplicativo BPM-Contas de Governo, sendo que os documentos anexados
dentro do aplicativo web, via integracdo ou upload no formulario, devem ser assinados
posteriormente pelo Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Estado. A seguir, segue a
descricao das atividades atribuida ao Gerente de Inspecao de Contas da CGE.

1 Incluir documentos e informac¢des da Prestacdo de Contas

Logado no aplicativo web, o responsavel pela Geréncia de Inspecdo de Contas da
Controladoria-Geral do Estado de Goias deve consultar as tarefas do Processo
acessando “Minhas tarefas”, conforme a Figura 26.

Figura 26 - Tela inicial — Titular da Geréncia de Inspecdo de Contas da Controladoria-

Geral do Estado para consulta as tarefas
TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Golas - ]
Homologacao

=<

Bem-vindo(a), FLUXOGOVERNADOR

1 @ v Processos por prazo : Ty Processos por distribuigao

@ (]
Sem prazo Recebidos
Servigos de Usuario v
=v Tarefas por prazo =v Tarefas por Distribuicao
(o] @
~y
76 76
No praze N&o atribuidas

softplan

SLTO8 MRLICO

Para a execucdao das atividades pertinentes a CGE, o usuario deve clicar sobre o link “Incluir
item CGE”, conforme Figura 27.
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Figura 27 - Acesso as atividades de responsabilidade do titular da Controladoria-Geral do

Estado
— TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - [ a ) &
- Homologacao g —— At Prafurdnias
* ; @
* Data criagdo:
a Bae S
17 Minhas Tarefas Prazo:
B ate 8
Sarvizos de Usutri ¥ retornada do com inicio proxima 0 com
agendamento agendado a0 prazo prazo
final vencido
= a8 J Fila de tarefas (75)
Processo = Detalhamento Tipo tarefa
TCEGD 2025000002 [ Prestagio de Concas do Governadar, conforme a | --

Posteriormente, € apresentado formulario ao usuario onde ele pode anexar arquivo(s)
referente(s) ao item 23 do Anexo Unico da RN N° 007/2018, e/ou justificativas e comentarios
no campo especifico, conforme demonstrado na Figura 28.

Figura 28 - Preenchimento das informagées conforme item 23 do Anexo Unico da RN N°©

= ﬂ TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goiads - Homelogagao , n , W!& f
g i e s

o Cada: - - |h.|'1m=ru efou ano do processao, tpo tarefa, detalhamento do assunto, data criagdo, data prazo, atibuida &
L

X Dara princha:
Q
[ . Tarefa: Incluir Itemn CCGE

Minkas Taredas
B
L -
Dadas bAsicas Diados de crisgho Dadas de finalizagho

=,

Servigos de Usudrio b

e F3
Relatésio ataslizado do estagio de sendimento ao Plana de implartacSo dos Procedimenbos Contibeis Patrimoniais . PIPCP no Estada de Gpoids, conforme dreirizes |
STH 0" 5482015 (Acrescido pela Resokgho Nesmaliva ° 102029, D.E C. DE 071272020 )

AREECE y

..T. Selecione |
E/OU (a)

Comentarics ¢ Justificativas

I Arquivos anexados na prestacho de conles I

Observagéo:

O Sistema permite o upload de mais de um arquivo, desde que tenha tamanho maximo de 50 MB
cada um.

Além disso, o responsavel por essa tarefa pode acessar as informacdes preenchidas e
assinadas nas etapas anteriores pelo Contador-Geral e titular da Secretaria da Economia,
por meio da consulta ao Processo conforme apresentado no item “a” da Figura 28.
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A partir do momento em que o upload do(s) arquivo(s) for realizado e/ou campo
“‘comentarios e justificativas” estiver preenchido, o usuéario avanca para a proxima etapa de
“Preparar para assinatura”, conforme ilustrado na Figura 29.

Figura 29 - Preparacao para assinatura pelo usuario responsavel pela CGE

@ TCEMUB - Tribunal de Contas do Estado de Go s

L ciache

Homologagdo

Tarwtal inchir e CE

Oy 3l

—~.— FER—

Importante destacar que ap0s esta etapa néo sera possivel alterar nenhum item preenchido
e, portanto, o usuario deve atentar-se que 0 envio para assinatura impossibilitara a
retificacédo por parte da CGE das informacg0des inseridas.

Figura 30 - Fim da tarefa de inclusdo de documentos por parte da CGE

iz TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - f a 7Y Ga
T Homo]ogaqéo sy Notdficagses Apada Proferdocies
-A- "
Processos da Fila de Trabalho
‘A’ L
Minhas Tarefas " o : ‘ ’;ox.:o;u:oaa s -
I»« » Incluir Item 23 parecer CGE fol Minalizada com sucessa ]
Para criar uma nova Larela Neste Processo cigue aqul
®
Servigos de Usudrio V.
Data criagdo:
B até 8
Prazo:
B até 8

Observagéo:

Uma vez finalizada a inclusdo de documentos e surgindo a necessidade de alteracéo de alguma
informag&o, deve ser iniciado novo processo como descrito anteriormente.
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Guia de Utilizacao pelo Secretario-Chefe da Controladoria-Geral
do Estado

O Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Estado assina os documentos anexados
pelo Gerente de Inspecéo de Contas da Controladoria-Geral do Estado, via integracéo ou
upload no formulario, dentro do aplicativo web utilizando certificado ICP-Brasil. A assinatura
ocorre no proprio aplicativo e € demandada em momento oportuno. A seguir, esta descrita
a atividade atribuida ao Secretario-Chefe da CGE:

1 Assinar Prestacdo de Contas

O Secretério-Chefe da Controladoria-Geral do Estado assina os documentos anexados
e o Extrato das informacgbes fornecidas pelo Gerente de Inspecdo de Contas da
Controladoria-Geral do Estado na prestacéo de contas. Cumpre destacar que ao realizar
a assinatura, este procedimento € definitivo, ou seja, ndo sera permitido ao usuario
gualquer retificacdo dos documentos e informacdes apresentadas e 0 processo seguira
automaticamente para o préximo usuario, no caso, o Governador do Estado.

Para acesso a tarefa de assinatura, o usuario deve clicar no icone Fila , opcao
“Solicitacdo de Assinatura” e “Pendentes” (item “a” da Figura 31), na barra lateral
esquerda. Recomenda-se a conferéncia do numero do processo (item “b” da Figura 31).

Figura 31 - Tela inicial para assinatura do Secretario-Chefe da CGE

— TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - [ a >} Ga
= - Pigina . -
Homologacgao 02 ifcates  Ada  Preferindas
a D D a 21.01.01-9997 - Demonstrative Imo.. 18/02/2025 as 15:31 - Selicitacio criada por uma tarefa de ..
FLUXOGOVERMNADOR v . . &
O O B 21.01.01-9998 - Demonstrativo Imo... 180212025 ds 15:31 - Solicitagio criada por uma tarefa de
Q
’ Processos Administrativos e o~
. Documentos
5 [© O 7ceco 2025/000002
= icitagdes de Assinatura Ll (b}
licit:
BT (a} Sl |C|la‘.$o por .
Usuario do sistema
(c)
Digital Zo pr—
i AssinaRecusar Documentos Data de criagio Prazo Descrigio Motivo
d) recusa
O B 23.00-Extrato Parecer CGE 19/02/2025 45 10:18 - Solicitagho criada por uma tarefa de .
OO0 [B 18.00.01-TESTE PDF - CGE.pdf 18/02/2025 5 10:18 - Solicitagio criada por uma tarefa de
OO0 [B 19.00.01-TESTE PDF - CGE.pdf 19/02/2025 45 10:18 - Solicitagho criada por uma tarefa de .
OO0 [B 235.00.01-TESTE PDF - CGE.pdf 18/02/2025 5 10:18 - Solicitagio criada por uma tarefa de
OO0 IB 24.00.01-TESTE PDF - CGE.pdf 19/02/2025 &s 10:18 - Solicitacho criada por uma tarefa de __.

Serao apresentados o Extrato de Informacgdes, que contempla a listagem dos documentos
anexados e as informacdes fornecidas pelo Gerente de Inspecdo de Contas da
Controladoria-Geral do Estado no processo de prestacao de contas. Caso o usuario decida
nao assinar algum dos documentos, deve marca-lo (item “d” da Figura 31, e justificar o
motivo da recusa de assinatura, conforme item “c” da Figura 31, e clicar em “Concluir”.
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Na concordancia com os arquivos listados, deve-se proceder a assinatura de todos eles,
podendo seleciona-los individualmente ou marcando o campo apresentado na Figura 32
(item “e”) para selecéo da totalidade de arquivos. Apds a selegao, clicar em “Concluir”.

Figura 32 - Selecao de arquivos para assinatura
TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - ] a @ 3] 0
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Homologagao fa-rw
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O O B =2.0.00.9998 - Demonstrativo Imo_. 18022025 &5 15:31 Sobtilaclo crisda por Uma tarets de

Processos Administratives e e)
Documentos
[ TceGo 2025/000002 (e ~
Solicitacdes de Assinatura "~
Pendentes @ Solicifgea por

Usufrio do sistema

Diginais Ead
o Molivo

facuga

fuscinallecusal  Documentos Data da Erisida Prazo D crigho

:| B 23.00-Extrato Parecer CGE 1022005 &5 10013 Sokcitagiio criada por uma tareta do
o [ B 8.00.01-TESTE PDF - CGE.pdi 1022025 d 1018 Sobcitagio criada por uma tareta de
1] B 192.00.01-TESTE PDF - CGE.pdf 1HDZ2025 de 10:18 Sobtilaglo crisda por uma tarets da
(2] ] B 23.00.07-TESTE PDF - CGE.pdf 190272025 as 10:18 Sobgilagho crizda por uma tareda de
ED ] B 24,00,00-TESTE PDF - CCGE.pdf 1W0Z2035 a5 10:18 Solicitagiio criada por uma tareta de @

% documentos selecicnados (30503 KB ~

O ato de assinar digitalmente deve contar com o certificado previamente configurado no
computador que seré executada a acao. Apds selecionar o arquivo, sera exibido o botédo de
assinar para que seja selecionado o token. Caso nédo esteja configurado para o navegador
assinar, basta seguir as instru¢des de instalar o complemento do navegador. A senha do

token da assinatura ndo é armazenada ou lida pelo BPM-Contas de Governo, sendo
necessaria a digitacdo para que o sistema receba a autorizacao de assinar.

softplan

Figura 33 - Assinatura por meio de certificado digital

FLUXOGOVERNADOR

Processos Administrativos e
Documentos

Solicitagdes de Assinatura

Pendentes

Digitais

Meus processos

Recebidos

Brasil

Selecione o tipo de assinatura:

~
J

Senha de usuario do Sistema

.@.
a solarBPM

Os tipos de assinatura sdo controlados pelo sistema e habilitados conforme a extensdo dos arquives selecionado... o

nforme a senha

Observacéo:

Confirme sua senha de acesso ao sistema e clique no botao "Assinar" para assinar digitalmente
utilizando os dados do seu usuério.

A assinatura é um processo definitivo e, portanto, o processo seguira o fluxo automatico
cadastrado no sistema, sendo entdo encaminhado para o Governador do Estado. Assim,
gualquer necessidade de correcao de informacgfes, somente sera possivel mediante cadastro de
um novo processo de prestacdo de contas.
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Apos finalizacdo da assinatura, que podera demandar alguns instantes em razao do volume
dos arquivos, serd apresentada na tela a mensagem de que os documentos foram
assinados com sucesso e que nao ha itens na fila pendentes de assinatura. Assim, o
processo é remetido automaticamente para o Governador do Estado para realizacédo das
etapas pertinentes.

Figura 34 - Conclusao da assinatura pela Controladoria Geral do Estado

TCEHURB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - *
Homeologagao

1

Fagira
rrey

FLLKOGOVERNADOR

Processos Administratives e
Documentos

Salicitagies de Assinatura -~
Pendenbes
Degitals Ll

s )
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Guia de Utilizacao pelo Governador do Estado

O Governador é responsavel pelo envio da prestacdo de contas anual ao Tribunal de
Contas do Estado para apreciacdo e emissdo do Parecer Prévio, com base no disposto no
inciso | do art. 26 da Constituicdo Estadual, no inciso | do art. 1° e no art. 57 da Lei Estadual
n° 16.168, de 11 de dezembro de 2007 (Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de
Goias — LOTCE-GO).

Considerando que a RN N° 007/2018 dispde sobre critérios para organizacdo e
apresentacao das contas anuais, restou estabelecida a competéncia do Governador para
elaboracdo do Oficio de Encaminhamento ao Presidente do TCE-GO, contendo na
mensagem sumario da documentacdo acostada, declarando que apresenta as pecas,
informacgdes e documentos, para que entéo seja remetido o bojo da prestacéo de contas de
forma eletrénica, para atendimento do art. 7° da RN supramencionada.

O upload do Oficio descrito, a assinatura digital dos documentos e extratos de informacdes,
utilizando-se certificado ICP-Brasil, e envio da prestacdo de contas ao TCE ocorrem por
meio dos formularios do aplicativo web BPM-Contas de Governo. A seguir, estdo descritas
as atividades atribuidas ao Governador do Estado.
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1 Incluir documentos e informacdes da Prestacéo de Contas

Logado no aplicativo web, o Governador do Estado deve consultar as tarefas do

Processo clicando no icone Solar E e em “Minhas tarefas”, conforme a Figura 35.

Figura 35 - Tela inicial - Governador do Estado - consultar tarefas do processo

TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Golas -
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G708 MaLICO

Processos por prazo
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Bem-vindo(a), FLUXOGOVERNADOR

Ty Processos por distribuigao

25

Recebidos

= Tarefas por Distribui¢do :

@

76

N&o atribuidas

Para a execucao das atividades pertinentes ao Governador, este deve clicar sobre o link

“Incluir item 01 Oficio”, conforme Figura 36.

Figura 36 - Acesso as atividades de responsabilidade do Governador do Estado
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Posteriormente, é apresentado formulario ao usuario onde ele pode anexar arquivos
referentes ao item 01 do Anexo Unico da RN N° 007/2018, e/ou justificativas e comentarios
no campo especifico, conforme demonstrado na Figura 37.

Figura 37 - Formulario para preenchimento do item 01 do Anexo Unico da RN N°

007/2018

= o TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologac¢ao ;.,..ﬁ,-, -,....‘.m 8 E‘;
Nar mana e Navegagio

\

—_Fila de tarefas

*
Tarefa: Incluir Item 01 Oficio
Mnhas Tarefas
(T I ) I I N 2

Servigos de Usudrio v

Prestacao de Contas do Governador

Iteen 01
Ofido do Chele do Poder Executivo de encaminhamento ao Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Goids, contendo na mensagem sumario da
documentacio acostada, declarando que apresenta as pecas, informacdes @ documentos de sua prestaciio de contas

Anexos

E/OU (a)

Comentasios e Justificativas @
softplan

Observacéo:

O Sistema permite o upload de mais de um arquivo, desde que tenha tamanho méximo de 50 MB
cada um.

Além disso, o Governador do Estado pode acessar as informacdes preenchidas e
assinadas nas etapas anteriores pelo Contador-Geral, titulares da Secretaria da Economia
e da Controladoria-Geral, por meio da consulta ao Processo conforme apresentado no item
“a” da Figura 37.

Ap6s o upload do arquivo e/ou comentarios e justificativas, avanca para a proxima etapa
de “Preparar para assinatura”, conforme ilustrado na Figura 38.
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Figura 38 - Preparacéo para assinatura pelo Governador do Estado
" & Q !

Papu et Aot e
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Importante destacar que apés esta etapa ndo é possivel alterar nenhum item preenchido e,
portanto, o usudrio deve atentar-se que o0 envio para assinatura inibe a retificagéo por parte
do Governador das informagdes inseridas.

Figura 39 - Fim da tarefa de inclusdo de documentos pelo Governador para a prestagcéo
de contas anual

s TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - fr @
N Homologagao — Moty
* .
Processos da Fila de Trabalho
w el
17 Minhas Tarefas 5 Opesagha realizads com sczrsn
v Processo SolariPu 2020/000061
A tarefa Inclulr item 01 Oficio fol finalizada com sucesso
Para Crar uma Nova 1are’a Neste ProCesso dique squt
i | } a L
Servicos de Usudrio v
Data criagao:
B até 8
Prazo:
B até 8
retornada do com inicic
Observagéao:

Uma vez finalizada a inclusdo de documentos e surgindo a necessidade de alteracéo de alguma
informac&o, deve ser iniciado novo processo como descrito anteriormente.
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2 Assinar Prestacdo de Contas

Essa atividade de responsabilidade do Governador o Estado é a assinatura do oficio
anexado e dos extratos com as informagdes fornecidas pelo Contador-Geral, CGE e
pelo préprio Governador na prestacdo de contas. Importante mencionar que ao
realizar a assinatura, este procedimento é definitivo, ou seja, ndo sera permitido ao
usuario qualquer retificacdo dos documentos e informacdes apresentadas e o
processo seguira automaticamente para o TCE-GO.

Para acesso a tarefa de assinatura, o usuario deve clicar no icone Fila , opcao
“Solicitagao de Assinatura” e “Pendentes” (a), na barra lateral esquerda. Recomenda-
se a conferéncia do nimero do processo (item “b” da Figura 40).

Figura 40 - Tela inicial para assinatura

— TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - i a 7} G
- Homologacédo o Mothgbes  Auda  Preferkacias
. O O B 2.01.01-9996 - Bemonstrative Ime... 18/022025 45 1531 - Solicitagdio eriada por uma larels de
FLUXDGOVERNADOR = O O B 21.01.01-9997 - Demonstrativo Imo.. 18022025 45 15:31 Salicitagdio criada por uma tarefa de
Processos Administrativos e mEn] B 21.01.01-9998 - Demonstrativo Imo... 18/02/2025 35 15:31 . Salicitagfio criada por uma tareta de

Documentos

Solicitagdes de Assinaturs ~

[0 0 vceco 202s/000002 ]
Pendentes {a} [b}

Solicitada por

Digitais [ Usudrio do sistema I{C}

ac =ar Documentos Data de criggio Prazo Descrigio Mativo

fecusa

Ol B 2z3.00-Extrato Parecer CGE 1000272025 85 11:27 - Solicitagdo criada por uma tarefa de
Ol B o0200-Extrato das informagdes en... 10022025 4s 1127 - Solicitagho criata por uma tareta de
Ol B ©1.00-Extrato do Formulério do 6. 10/02/2025 45 1427 - Salicitagho eriada por uma lareta de

D E 01.00-Oficio teste Governador.pdf  THV02/2025 45 11.27 Salicitagdic criada por uma fareta de

Serdo apresentados os Extratos de Informacgdes, que contemplam um resumo das
informacgdes fornecidas no processo de prestacédo de contas pelo Contador-Geral, CGE e
Governador, e o0s arquivos inseridos pelo Governador. Caso o usuario decida ndo assinar
algum dos documentos, deve marca-lo (item “d” da Figura), e justificar o motivo da recusa
de assinatura, conforme item “c” da Figura 40, e clicar em “Concluir”.

Na concordancia do Governador com o0s arquivos listados, deve-se proceder a assinatura
de todos eles, podendo seleciona-los individualmente ou marcando o campo apresentado
no item “e” da Figura 41 para selecao da totalidade de arquivos. Apds a selecéo, clicar em
“Concluir”.
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Figura 41 - Selecao de arquivos para assinatura
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Q : B 01.00-Extrato do Formulario do G..  1002/2025 as 11:27 - Sobcitagdo criada por uma tareta de
o :] B 01.00-Oficio teste Governador,pdf  19/02/2025 as 11.27 Solicitaglio criada por uma tarefa de
etaae -~
softplan 4 documentos selecionados (27622 KB) ~

SETOR PURLICO

O ato de assinar digitalmente deve contar com o certificado previamente configurado no
computador que sera executada a acdo. Apos selecionar o arquivo, sera exibido o botdo de
assinar para que seja selecionado o token. Caso néo esteja configurado para o navegador
assinar, basta seguir as instrucdes de instalar o complemento do navegador. A senha do
token da assinatura ndo é armazenada ou lida pelo aplicativo web BPM-Contas de Governo,
sendo necessaria a digitacao para que o sistema receba a autorizacdo de assinar;

Figura 42 - Assinatura por meio de certificado digital

FLUXOGOVERNADOR Os tipos de assinatura sio controlades pelo sistema e habilitados conforme 5 extensdo dos arquives selecionado... o

Processos Administrativos e

(BRI Selecione o tipo de assinatura:
Solicitagdes de Assinatura — .
J ®
Pendentes IcP_ #‘)m a solarBPM
Brasil
Digitais Senha de usuério do Sistema
Meus processos nforme a senha
Recebidos Confirme sua senha de acesso ao sistema e clique no botao "Assinar" para assinar digitalmente

utilizando os dados do seu usuério.

Observacéo:

A assinatura € um processo definitivo e, portanto, o processo seguira o fluxo automatico
cadastrado no sistema, sendo entdo encaminhado diretamente ao Tribunal de Contas do Estado.

3 Enviar Prestacdo de Contas ao Tribunal de Contas do Estado

Apés a finalizacdo da assinatura, € apresentada uma tela (Figura 43) ao Governador
de que os documentos foram assinados com sucesso e que nao ha itens na fila de
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assinaturas. Assim, o processo € remetido ao Governador do Estado para liberar o
envio ao TCE-GO, conforme Figura 44.

Figura 43 - Concluséo da assinatura pelo Governador
TCEHUE - Tribunal de Contas do Estado de Goilas - L]
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Figura 44 - Acesso as atividades de responsabilidade do Governador do Estado
= ) TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologagao

x
Processos da Fila de Trabalho
e
Fila de tarefas
Filtro:
Servigos de Usuario v
Data criagdo:
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agendamen:o
= '\ 8 Fia de tarefas (75)
a0 * Detaramant Tipo tarwts
TCEGO 2025000014 (B Prestachs de Coneas do Gowrmador, conforme s | -

Apbs concluir a tarefa de liberacdo de envio ao TCE-GO (conforme Figura 44 e 45), é
gerado o Recibo de Entrega da Prestacdo de Contas do Governador, que estara
disponibilizado na pasta do processo de prestacdo de contas. O acesso a pasta pode ser
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feito por meio da consulta do processo, utilizando o nimero do processo no BPM- Contas
de Governo, que também € enviado no e-mail de cadastro.

Figura 45 - Acesso as atividades de responsabilidade do Governador do Estado
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Figura 46 - Consulta ao Recibo de Entrega da Prestacdo de Contas do Governador
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Consulta de Processos

Todo o processo criado possui 0 numero de protocolo para possiveis consultas. Ao
consultar o processo, é possivel visualizar os documentos, assinaturas e informacdes
preenchidas pelo Contador-Geral, Secretaria da Economia, Controladoria-Geral e
Governador do Estado.

O numero do processo €é informado nas filas de tarefa e assinatura. Além disso, cada
responsavel por executar alguma tarefa recebe um e-mail informando que ha pendéncias
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a serem executadas e o numero do processo. A Figura 47 representa as acdes requeridas
para se consultar um Processo.

Figura 47 - Consulta de processo
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Na barra lateral esquerda é escolhida a opcao “Consulta de Processos/Documentos”,
conforme item “a” da Figura 47. Informa-se o numero do processo a ser consultado (item
“b” da Figura 47) e acesso a consulta (item “c” da Figura 47).

Assim, sera apresentado o processo desejado na forma representada pela Figura 48.

Figura 48 - Informacdes do processo
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Informacdes do processo exibidas se relacionam aos dados basicos do processo (item “a@”
da Figura 48) e os anexos do processo (item “b” da Figura 48), dentre outras informacdes
(item “c” da Figura 48). Ao se consultar os Anexos, sera exibida uma tela contendo a relacdo
dos documentos incluidos para realizacdo da prestacéo de contas, seja por integracéo ou
upload dos usuarios, bem como a relacédo das assinaturas efetuadas, como demonstrado
na Figura 49.
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Figura 49 - Anexos do processo
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